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L.a Molina, 01 de febrero de 2016.

LA GERENTE MUNICIPAL DE LA MOLINA

VISTOS, los Informes N° 383-2015-MDLM-GAT-SGRAC de la Sub Gerencia
de Registro y Atencién al Ciuadano; N° 045-2015-MDILM-GAT de la Gerencia de
Administracion Tributaria; N° 129-2015-MDLM-GPPDI de la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Gasarrollo Institucional y N° 026-2016-MDLM-GAJ, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru, modificado por la
Ley de Reforma Constitucional N° 30305, en concordancia con el Articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N° 27972, establece que las
municipalidades provinciales y distritales tienen autonomia politica, econdmica vy
administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 8° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién
Municipal aprobado mediante Decreto Supremo N° 156-2004-EF, referente al impuesto
predial, establece lo siguiente: “El impuesto predial es de periodicidad anual y grava el valor
de los predios urbanos y rdsticos. Para efectos del Impueste se considera predios a los
terrenos, incluyendo los terrenos ganados al mar, a los rios y a otros espejos de agua, asi
como las edificaciones e instalaciones fijas y permanentes que constituyan partes
% integrantes fijas y permanentes que constituyan partes integrantes de dichos predios, que no
« |pudieron ser separadas sin alterar, deteriorar o destruir la edificacién. La recaudacion,
?é?' / administracion y fiscalizacién del impuesto corresponde a la Municipalidad Distrital donde se
" encuenira ubicado el predio.”;

Que, el articulo 14° del precitado TUO, referente a la obligatoriedad de la
presentacion de la declaracién jurada, sefiala lo siguiente: “Los contribuyentes estdn
obligados a presentar declaracion jurada: a) Anualments, el Ultimo dia hédbil del mes de
febrero, salvo que el Municipio establezca una prorroga. b) Cuando se efectia cualquier
transferencia de dominio de un predio o se transfieran a un concesionario la posesién de los
predios integrantes de una concesion efectuada al amparo del Decreto Supremo N° 059-96-
PCM, Texto Unico Ordenado de las normas con rango de Ley que regulan fa entrega en
concesion al sector privado de las obras publicas de infraestructura y de servicios publicos,
sus normas modificatorias, ampliatorias y reglamentarias, o cuando la posesion de estos
revierta al Estado, asi como cuando el predio sufra modificaciones en sus caracteristicas
que sobrepasen al valor de cince (5) UIT. En estos casos, la declaracién jurada debe
gFOLE L\ Presentarse hasta el u'simo dfa del mes siguiente de producidos los hechos. ¢) Cuando asi lo
2 \determine la adminisiracién tributaria para la generalidad de contribuyentes y dentro del
plazo que determine para tal fin. La actualizacion de los valores de predios por las

unicipalidades, sustituve la obligacién contempiada por el inciso a) del presente articulo, y
‘se entenderd como vslida en caso que el contribuyente no la objete dentro del plazo
wstablecido para el pago al contado del impuesto.”,
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Que, mediants Informe N° 383-2015- MDLM-GAT-SGHAC la Subgerericia de
Registro y Atencién al Ciudadano, emite la propuesta de Manual gue Regula la Presentacion
de la Declaracion Jurada de Impuesto Predial para el Registro de Contribuyentes y Predios
senalando que el referido dispositivo tiene como finalidad que ios operadores responsables
del registro de las Declaraciones Juradas en la base de datos del Sistema Predial realicen
un correcto registro de las mismas; '

Que, los incisos e) y q) del Ariculo 76° del Texto Unico Ordenado del
Reglamento de QOrganizacién y Funciones de la Municipalidad de La Molina, aprobado con
Decreto de Alcaldia N° 018-2014, concemiente a las funcicnes de la Subgersncia de
Registro y Atencién al Ciudadano, sefiala lo siguiente: “Son funciones y atribuciones de la
Subgerencia de Registro y Atencién al Ciudadano: (...) e) Organizar, ejecutar y supervisar el
proceso de recepcion de declaraciones juradas y otros documernitos iributarios; asi como su
ingreso y actualizacion en la respectiva base de datos. (...) q) Elaborar proyectcs de
dispositivos municipales de su competencia, para !z :n&jor aplicacion de los procedimientos
tributarios.”;

Que, el numeral 6.3 de la Directiva N° 004-2012-MDLM, Directiva para la
Organizacion y Emision de Documentos Normativos internos de la Municipalidad Distrital de
La Molina aprobada mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 067-2012-GM, referents
a la definicion de Manuales, sefala lo siguiente: “De acu:rdo a la finalidad, aicance o
disposicion normativa superior, cuando el contenido se refiera a la descripcion mregrada %
sistematizada sobre procedimientos que incluyan actividades, tareas u aspectos de detalle
relativos a przcesos de la Municipal’Zad, se podrd adoptar ‘a denominacién de masual si
tiene cardcter vinculante. (...) Aprobacién Los manuales son aprobados por el Gerente
Municipal mediante Resolucion de Gerericia”™

Que, a través del Informe N° 129-2015-MiLM-GPPDI, la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucicnal, procede a emitir opinién favorable
sobre la propuesta normativa elevada por la Subgerencia de Registro y Atencién al
Ciudadano, recomendando su respectiva aprobacién;

Que, mediante informe N° 026-2016-MDLM-GAJ, la Gerenciz e Asesoria
Juridica opina por la procedencia de la aprobacion del Manual de Registro de Declaraciones
Juradas del impuesto Predial propuesto por la Sub Gerencia de Registro y Atencién al
Ciudadano, adjuntando el proyecto del mismo;

Estando a lo expuesto, y de conformidad con lo establecido por el Articule 21°
literal h) del Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Municipalidad Distrital de La Molina, aprobado mediante Decreto de Alcaldia N° 018-2C14,
modificado por la Ordenanza N° 285-MDLM y en concordancia con el numeral 6.3 del Titulo
VI de la Directiva N° 004-2012-MDLM aprobada por Resolucién N° 067-2012-GM;

RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR el Manual N° {*01-2016-MDLM denominado
‘MANUAL DE REGISTRO DE DECLARACIONES JURADAS DEL IMPUESTO PREDIAL",
documento que como anexo forma parte de la presente Resolucién.
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Articulo Sequndo.- ENCARGAR a la Subgerencia de Registro y Atencién al
Ciudadano, Gerencia de Administracion Tributaria y Sub Gerencia de Gestién
Documentaria, el cumplimiento de la presente Resolucidn y la debida atencion y
~cumplimiento a los procedimientos establecidos er el “MANUAL DE REGISTRO DE
DECLARACIONES JURADAS DEL IMPUESTO PREDIAL".

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Gerencia de Tecnologias de
Informacién, la publicacién de la presente Resolucién y Manual en el Portal Institucional de
la entidad: www.munimolina.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, Y CUMPLASE
‘;I
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“MANUAL DE REGISTRO DE DECLARACIONES JURADAS DEL. IMPUESTO
PREDIAL”

. OBJETIVO

Dentro del marco legai y las facultades que tiene la Administracién Tributaria, el presente
Manual tiene como objetivo principal, preseniar de forma detallada los requisitos y las
formalidades de l6s documentos que dan mérito a la inscripcién en el Registro Tributario de
Contribuyentes, de ics diferentes actos o derechos sobre predios referidos en el articulo
2019° del Cédigo Civit, para una mejor administracién del proceso de registro; asl como’la
actualizacion de la informacién contenida en las declaraciones juradas, orientando a los
contribuyentes y/o usuarios respecto de sus derechos y obligaciones tributarias frente a la
Administracién.

FINALIDAD

El denominado “Manual de Registro de Declaraciones Juradas de! Impuesto Predial” tiene
como finalidad optimizar los servicios tributarios a favor de los contribuyentes y/o usuarios,
estableciendo claramente las normas y rutinas de la Administracién Tributaria, consistente
en una gufa de trabajo oficial, coherente, legitima y actualizada qus formalice la aprobacion
del conjunto de instrumentos que dentro del marco legal vigente, la Administracion Tributaria
requiere a los contribuyentes y/o usuarios para el cumplimiento de sus obligaciones.

. BASE LEGAL

+ La Constitucion Politica del Pert

o Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus normas
modificatorias. .

s Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N° 133-
2013-EF.

s Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por Decreto
Supremo N® 156-2004-EF y sus normas madificatorias.

¢ Codigo Civil aprobado mediante Decreio Legislativo N° 295.

s« Texto Unico Ordenado del Cédigo Procesal Civil aprobado mediante Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS

« Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad de La Molina
aprobado por Ordenanza N° 102- MDLM de fecha 20 de mayo de 2005 y sus normas
modificatorias.
Ordenanza N° 178, que gstablece el Régimen de Crzaoualidad de Multas
Texto Unico Ordenado del Reglamento de Crganizacién y Funciones (ROF) de ia
Municipalidad de La Molina aprobado por Decreto de Alcaldia N° 018-2014 y Su
modificatoria mediante Ordenanza N° 285,

+ Directiva N° 004-2012-MDLM “Organizaciéon y Emisién de Documentos normativos
internos de la Municipalidad Distrital de La Molina”, aprobada por Resolucién de Gerencia
Municipal N° 064-2012-GM.

. ALCANCE

Dirigido a tedos los operadores de la Plataforma Unica de Atencion de la Subgerencia de
Gestién Documentaria de la Municipalidad Distrital de La Moling; que, en ejercicio de sus
funciones, se encuentren involucrados en el proceso de registro de contribuyentes y predios.

Asimismo, el presente Manual sera de conocimiento de los.colabcradores de la Subgerencia
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de Registro y Atencion al Ciudadano y de la Gerencia de Tecnologias de Informacién dae la
Municipalidad, Distrital de La Molina, para su conocimiento, adecuada aplicacion e
implementacién.

5.1.

5.2.

5.10.

. DEFINICIONES Y/O CONCEPTOS

CONTRIBUYENTE: Son contribuyentes del Impuesto Predial las personas naturales
o personas juridicas propietarias de los predios, cualquiera sea su naturaleza.

Los predios sujetos a condominio se consideran como pertenecientes a un solo
duefio, salvo que se comunique a la Municipalidad el nombre de los condéminos y la
participacion que a cada uno le corresponda (Articulo 9° TUO de la LTM).

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL: Es la manifestacién bajo
juramento de hechos comunicados a la Administracion Tributaria en la forma y lugar
establecidos por ésta, la cual constituird la base para la determinacion de la obligacién
tributaria del Impuesto Predial.

DEUDA TRIBUTARIA: Esta constituida por el tributo, y opcionalmente por las multas
tributarias, los intereses y reajustes.

DOMICILIO FISCAL: Es el lugar fijado dentro del territorio nacional para todo efecto
tributario. (Articulo 11° del Cédigo Tributario)

DOMICILIO PROCESAL: Es el lugar que debera estar ubicado dentro del radio
urbano que sefiale la administracion tributaria, surte efectos para la tramitacién de
algun procedimiento administrativo. (Articulo 11° del Cédigo Tributario)

FORMULARIO HR: Este formulario denominado Hoja de Resumen, se encuentra
disefiado para que el contribuyente consigne los datos generales de identificacion,
ubicacion de su(s) predio(s), cuantifique el valor de su(s) propiedad(es) y determine
el importe del impuesto predial.

FORMULARIO PU: Este formulario se encuentra disefiado para que el confribuyente
declare la informacién general y caracteristicas de edificacién de su(s) predio(s), asi
como la valorizacién detallada de su propiedad inmueble de acuerdo a los parametros
del valor oficial unitario de edificacion depreciacién de los predios y arancel.

IMPUESTO PREDIAL: Es el tributo de periodicidad anual, que grava el valor de los
predios urbanos y rusticos en base a su autovaltio. El autovaliio se obtiene aplicando
los aranceles y precios unitarios de construccién que aprueba el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento todos los afios. (Articulo 8° y 11° TUO de la
LTM). :

PREDIO: Para efectos del Impuesto se considera predios a los terrenos, incluyendo
los terrenos ganados al mar, a los rlos y a otros espejos de agua, as/ como las
edificaciones e instalaciones fijas y permanentes que constituyan partes integrantes
de dichos predios, que no pudieran ser separadas sin alterar, deteriorar o destruir la
edificacion. (Articulo 8° TUO de la LTM).

REPRESENTANTE: Es la persona que tiene poder suficiente para actuar en nombre
del contribuyente frente a la Administracién Tributaria. Se acreditar4 la representacién
mediante poder por docurriento publico o privado con firma legalizada notarialmente
o autenticada por fedatario designado por la Municipalidad. Para persona natural, con
una antigedad no mayor a seis (6) meses. Para persona Juridica, con una
antigliedad no mayor a un (1) afio (si la antigledad fuera mayor, debera presentar
Certificado de Vigencia de Poder expedido por la SUNARP).
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5.11. TRANSFERENCIA DE PREDIOS: Hecho o accién humana que produce efectos
economicos por el que se transmite a otra u ofras personas el dominio del predio que
nos pertenace. La compraventa, donacién, aporte a sociedades y en general-todo
acto de disposicién por el que se transmita el dominio. (Véase Anexo N° 01).

6. DISPOSICIONES GENERALES

MOTIVOS POR LOS QUE SE REALIZA LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO
PREDIAL ) ’

En el presente item, se han consignado los motivos por lo que los contribuyentes o
ciudadanos presentar la declaracién jurada del impuesto predial ante la Administracién
Tributaria de la Municipalidad Distrital de La Molina, por lo cual se detallan los siguientes
supuestos: ’ o

6.1 Inscripcién
El contribuyente y/o ciudadano pone en conocimiento de la Administracién Tributaria,

que se realizado el hecho imponible por la normatividad sobre la materia. Por ejemplo,
la compra de un predio.

6.2 Descargo
El contribuyente realiza una declaracién jurada de descargo para comunicar a la
Administraciéon Tributaria que ya no realiza el hecho generador o no posee el bien
generador y por lo tanto, deja de estar afecto. El efecto tributario es para el ejercicio
siguiente de producido el hecho.

6.3 Modificacién
El contribuyente y/o ciudadano comunica a la Administracién Tributaria la correccién o
actualizacién de la informacién, declarada en un primer momento por el contribuyente;
se pueden identificar dos tipos de procedimiento de medificacion:

a) Actualizacién.- E| contribuyente comunica =-:a Administracién Tributaria los
cambios, entre ellos datos que no existian a momento de haberse efectuado la
daclaracién jurada respectiva. (Por Ejemplo, las modificaciones de las
caracteristicas del predio mayores a 5 UIT, el efecto tributario es para &l ejercicio
fiscal siguiente) .

b) Rectificatoria.- Se presenta ante la Administracién con postericridad al plazo de
vencimiento de la presentacion anual de la declaracién jurada; esto con el fin de
modificar o corregir los datos que se presentaron previamente. Sus efectos serdn
inmediatos si la determinacién de la obligacién tributaria es igual o mayer a que la
original. Si la determinacion es menor, la declaracién jurada rectificatoria quedara
en estado pendiente hasta el pronunciamiento de la Subgerencia de Recaudacién
y Fiscalizacién, de no haber pronunciamiento alguno la declaracién surtird efecto
desde la fecha de su presentacién. Cabe precisar que transcurrido el plazo de
prescripcién no podré presentarse declaracion jurada rectificatoria alguna.

, _ . DISPOSICIONES ESPECIFICAS
s ’g) CRITERIOS A TENER EN CONSIDERACION PARA EL REGISTRO DE LAS

DECLARACIONES JURADAS DEL IMPUESTO PREDIAL EN EL SISTEMA PREDIAL.:

7.1 Inicio del Procedimiento de ia Declaracidn Jurada del Impuesto Predial
Estos son los cnterios que deberd tener el operador de la Plataforma Unica de Atencidn
para el inicio del procedimiento de la Declaracién Jurada del Impueasto Predial:

a) Iniciar protocolo de atencion.

b) Consultar al ciudadano gue tipo de operacién va a realizar.

c) El operador, procedera a verificar el cumplimients: de los requisitos requeridos para
realizar la Declaracién Jurada del Impuesto Predial.
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d) Si al momento de revisar, el Operador de Plataforma advierte que existe otro
contribuyente declarando el mismo inmueble (duplicidad de registro) se le solicitara
gue ingrese su solicitud a través de un expediente, de modo tal que la Subgerencia
de Registro y Atencién al Ciudadano realice el anélisis del caso, se efectue el cruce
de informacion correspondiente (notarias o propietarios activos) 6 de ser el caso se
realice ia depuracién de la base de datos. -

7.2 Orden del legajo de las Declaracién Jurada de Impuesto Predial
El legajo de las declaraciones juradas del impuesto predial debe ser organizado
teniendo en consideracién el siguiente orden:

a) Formato HR (Hoja Resumen) y PU (Predio Urbano) mecanizado, debidamente
sellado y con V°B° del operador de Plataforma.

b) Formato N° 201; Declaracién de Actualizacién de Datos, debidamente sellado y con
V°B° del operador de Plataforma.

¢} Documento de Identidad (copia).

d) Copia de la Carta poder con firma legalizada y del DNI del representante.

e) Documento que sustenta la Declaracion Jurada (copia legible), en ese sentido, se
considerara los siguientes tipos de documentos: la Minuta, Escritura Publica,
Resoluciones Judiciales, Sentencias, Fichas de SUNARP u otros, segln sea el
caso.

f) Cuando se trabajen expedientes que hallan sido derivados por la Subgerencia de
Planeamiento Urbano y Catastro, se deben fotocopiar los documentos principales y
los sustentatorios del proceso a realizar, asi como las fichas catastrales
correspondientes.

g) Prints del sistema u otros documentos que como antecedents o sustento, sean parte
del proceso.

h) Estado de cuenta corriente integral después de realizado el proceso (final).

El legajo completo de la Declaracion Jurada de Impuesto Predial debe presentarse
debidamente foliado con’el sello convencional y siguiendo el orden ingicado.

7.3 Aplicacién de las Multas Tributarias

a) Infraccién relacionada con la obligacién de presentar Declaraciones y
Comunicaciones

¢ En qué casos se cometa?

+ Cuando el adquirente de un predio es nuevo y no declara ante la Administracién
Tributaria ser el propietario, hasta el dlitimo dia habil del mas de febrero del afo
siguiente de efectuada la transferencia. En estos casos, se le aplicara una sancién
equivalente a 1 UIT para perscnas juridicas y 50% UIT si se trata de personas
naturales (Base legal, articulo 14 inciso a) del TUO de la Ley de Tributacién
Municipal y el art. 176° numeral 1 del TUO del Cédigo Tributario).

« Cuando el vendedor o transferente de un predio no declara haberlo transferido a un
nuevo propietario, hasta el Ultimo dia habil del mes sigulente de realizada la
transferencia. En estos casos, se le aplicarad una sancién equivalente a 30% UIT
para personas jurfdicas y 15% UIT si se trata de personas naturales (Base legal:
articulo 14 inciso b) del TUO de la Ley de Tributacién Municipal y el art. 176° numeral
2 TUOQO del Cédigo Tributario).

b) Infraccion por declarar cifras o datos falsos u omitir circunstancias en las
declaraciones que influyan en la determinacién de la obligacién tributaria

¢En qué casos se comete?
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« Cuando el coniribuyente no declara a la administracién las modificaciones en las
caracteristicas del predio que superen el valor de 5 UIT, ocultando un mayor valor
del terreno, construcciones o instalaciones fijas y permanentes del predio. La
declaracion jurada debe presentarse al mes siguiente de producidos los hechos. En
estos casos, se le aplicard una sancién equivalente a 30% UIT para personas
jurfdicas y 15% UIT si se trata de personas naturales (Base legal: articulo 14 inciso
b) del TUO de la Ley de Tributacién Municipal y el art. 176° numeral 2 del TUO del
Cédigo Tributario).

« Cuando el contribuyente haya omitido incluir unc o mas predios en las declaraciones
juradas anuales. En este supuesto, la persona ya esta tributando por otros predios
que tiene en el distrito pero omite declarar la adquisicién de otros predios,
generando que se le determine un menor tributo por pagar en el impuesto predial.
En estos casos, se le aplicard una Multa equivalente al 50% del tribute omitido ya
sea que se trate de personas juridicas o personas naturales (Base Legal: art. 178°
numeral 1 TUQO del Cédigo Tributario).

Por Omision a la Declaracién lurada de 176.1 El ditimo dia habil del mes de Deteriiiativa 100% UIT S0% UIT
inscripcién {Nuevo). febrero, o su prérroga. )

Por Descargo de predio ¢ cuando se x 7
realizan construcciones de +5 UIT {(cuando| 176.2 Hasm, 91, Gt halhl del Comunicativa 30% UIT 15% UIT

mes siguiente.
no se afecta al 12 de enera}

Por cargo de predic & cuando se realizan P . i
| tr % del tri
actualizaciones que afectarn la base| 1781 €l ditimo dfa: hahll del mes de Determinativa So%del tributn | So%0M tritg

imponible al 12 de enero del siguiente afio. Febrexo; o su grorrogy omltidn omitido

c) Asimismo, se tratara |os siguientes casos:

+ El plazo de prescripcién de la facultad de fa Administracién Tributaria para aplicar
las sanciones de las infracciones consistentes en no presentar las declaraciones
que contengan la determinacién de la deuda tributaria, tipificadas en el numeral 1.
del articulo 176° del TUO del Cédigo Tributario, referente a Multas Tributarias es de
cuatro (4) afios.

« Las Multas Tributarias por descargo y/o por rectificacién se aplica por predio,
incluyendo los predios accesorios de un edificio (estacionamiento, . azotea,
depdsito).

« Unicamente serd sancionada con la generacién de la Multa correspondiente al
primer sejercicio sancionable del impuesto al que se encuentre vinculada.

« De tratarse de rectificaciones que no superen las cinco (5) UIT, el plazo para
presentar la Declaracion Jurada es hasta el ultimo dia habil del mes de febrero, o
su prérroga, caso contrario se genera una Multa Tributaria por subvaluacidn
equivalente al 50% de! tributo omitido ya sea que se trate de personas juridicas o
personas naturales (Base Legal: art. 178° numeral 1. del TUO del Cédigo Tributario).

Cuando se realicen modificaciones sucesivas en el predio, se genera una (1) Muita
a la Ultima secuencia del predio.

No afectar tributos a predios sin declaracién jurada — No generar deuda prescrita

Cualquier registro que considere el alta de un predic en el Sistema Predial sin el
sustento de una declaracion jurada de autovallo, no se debe afectar los tributos por
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Asimismo, en ningln caso se afectara tributos correspondientes a los predios fiscales
susceptibles de prescripcién.

7.5 Revisién de la documentacién de sustento verificando todas las fuentes de
informacién

a) El operador responsable del registro, antes de registrar una declaracién jurada de
impuesto predial, deberd tener en consideracién que la documentacién sustentatoria
adjunta a la declaracién jurada, guarde relacién con la informacidén almacenada en
el Sistema Predial referente al predio materia de inscripcién, debiendo de existir una
relacion logica en la transferencia de dominio del inmueble (tracto sucesivo).

b

S—

Cuando se realiza la baja de un transferente, por efecto de la declaracién jurada del
adquiriente, respecto de un misma predio, deber4 ser comunicado inmediatamente
al colaborador encargado de supervisar la Plataforma Unica de Atencién, a fin de
que ponga en conocimiento al personal de la Subgerencia de Registro y Atencion al
Ciudadano, para los fines pertinentes,

c) El colaborador encargado de Supervisar |a Plataforma recopilara las Declaraciones
Juradas presentadas por los contribuyentes y las remitird de manera diaria al
Supervisor del Equipo de Registro y Determinacion de la Deuda de la Subgerencia
de Registro y Atencién al Ciudadano con el respectivo reporte para que se efectie
el control de calidad.

d) El encargado de control de calidad de las Declaraciones Juradas adscrito a la
Subgerencia de Registro y Atencién al Ciudadano verificara que las transacciones
realizadas se encuentren debidamente sustentadas, para tal efecto realizara
aleatoriamente cruce de informacién con notarias y con la parte transferente del
inmueble materia de inscripcion, en caso se cusstione la validez del documento que
sustenta la inscripeion, la Subgerencia de Registro y Atencién al Ciudadano emitira
un informe al Procurador Publico Municipal a efectos que tome las acciones legales
correspondientes.

e) Asimismo el encargado del control de calidad de las Declaraciones Juradas
verificard que la determinacién de los tributos haya sido liquidada correctamente, de
detectar inconsistencias derivara las mismas al colaborador encargado de
Supervisar la Plataforma a efectos que los Plataformistas procedan a subsanarlas
en un plazo no mayor de siete dias héabiles, luego de lo cual serdn remitidas al
encargado del control de calidad de las Declaracionses Juradas a efectos que
corrobore la subsanacion de las observaciones, disponiéndose en este caso su
archivamiento.

f) ElSupervisor del Equipo de Registro y Determinacién de la Deuda elaborar4 informe
periédicos con el resultado del proceso de control de calidad efectuado a las
Declaraciones Juradas por Impuesto Predial deblendo ser puesto en conocimiento
de la Subgerencia de Registro y Atencién al Ciudadano y de la Subgerencia de

< Gestién Documentaria para las acciones correspondientes,

>

‘ég 7.6 Recalculo de registro de predios y grabar parametros

Cada vez que el operador registre la declaracién jurada de un contribuyente, cuyo predio
se encuentra en condicion de condémino, es necesario que proceda a la revision en el
Sistema Predial el registro de los demas condominantes que no presentan la declaracidn
jurada. El operador, de verificar que existan inconsistencias en el Sistema Predial, debera
comunicar al personal de la Subgerencia de Registro y Atencién al Ciudadano y de la
Gerencia de Tecnologias de la Informacién, sobre los inconvenientes presentados.
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8 RESPONSABILIDAD

El cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente manual sobre presentacion
de declaraciones juradas del impuesto predial y adecuado registro de contribuyentes y
predios sera de responsabilidad de los operadores de la Plataforma Unica de Atencién de
la Subgerencia de Gestion Documentaria y de los colaboradores responsables del registro
y control de calidad de las declaraciones juradas de la Subgerencia de Registro y Atencion

al Ciudadano.

9 ANEXOS

ANEXO N° 01

SUPUESTOS DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE PREDIOS PARA REALIZAR LA

DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL.

ACTOS
N° JURIDICOS DEFINICION DOCUMENTO BASE LEGAL
Transferencia de un bien inmueble a
o cambio de una prestam_én dineraria. €i Minuta — Contrato de | Articulos 949° y
%! UE\ 1 Compra venta conlrgio e6 peraccione  con: el Compraventa o | 1529° del Cédigo
e LN o consentimiento. La sola obligacién de Escri;t)ura i~ o 9
;‘;.&’ Vi \% enajenar un inmueble hace al acreedor
= 3 G propietario de él, salvo pacto en contrario.
#-:-“(\ s 0? £ ]
i
Z\V B qﬁ?@i / Minuta - Contrato de
R e S | Compraventa y el
R dﬁm‘{‘%‘*' Compra  venta Compravents an 18 ‘que 5 peom un o ol documento que | Articulos 1583° y
e ; 2 con reserva de vendedor se reserva la propiedad del bien acredite el | 1584° del Cédigo
ropiedad hasta que se pague todo o parte del precio levantamienta de la | Civil
prep acordado. i aRRie

Escritura Publica

Contrato en el que ambas partes pactan

Minuta - Confrato de
Compraventa y el

permuta se rige por las disposiciones sobre
compraventa, en lo que sean aplicables.

permuta.

Compra venta de | sobre un bien futuro. El contrato estd sujeto | documento que | Articulo 1534° del
bien futuro a la condicién suspensiva de que los | acredite la existencia | Cddigo Civil.
bienes existan. del bien).
Escritura Publica.
El vendedor adquiere el derecho de Minuta o Contrato de -
; - Compraventa y | Articulos 1586° y
resolver unilateralmente el contrato sin 5 g
Pacto de ; RTINS documento que 15917 del Cddigo
ooy ika necesidad de decisién judicial, dentro del acredite: ln; cosolucidn | Ciil
feron: plazo de dos afios contados desde lafecha | o7 " '
de celebracién de la compraventa. d
Los permutantaes se obligan a transferirse .
f . : i Articulos 1602° y
Porruiia reciprocamente la propiedad de bienes. La | Minuta o Contrato de 1603° del Codigo

Civil,
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ACTOS
Juribicos

DEFINICION

DOCUMENTO

BASE LEGAL

Donacion de
Inmueble

Por la donacién el donante se obliga a
transferir gratuitamente al donatario la
propiedad de un bien. La donacién de
bienes inmuebles es un acto formal que
debe constar en Escritura Publica bajo
sancién de nulidad.

Escritura Publica

Articulos
1625° del
Civil

1621° vy
Cddigo

Anticipo = de
legitima

El anticipo de legitima constituye una
donacién que por su naturaleza es un acto
de liberalidad entre vivos, bilateral,
solemne y con efectos inmediatos a la
fecha de su celebracion.

Escritura Publica

Articulo 831°
Cédigo Civil

del

Dacién en pago

Se produce cuando el acreedor recibe
como cancelacién total o parcial una
prestacién diferente a la que debia
cumplirse.

La Dacién en Pago exige como elemento
indispensable para su configuracion el
consentimiento del acreedor y del deudor.

Si se determina la cantidad por la cual el
acreedor recibe el bien en pago, sus
relaciones con el deudor se regulan por las
reglas de la compraventa.

Minuta 6 Escritura
Pdblica

Articulos
1266° del
Civil,

1265° y
Cédigo

Aporte de capital

Son los bienes muebles o inmuebles que
forman parte del capital de una empresa,
ya sea al momento de su constitucién o al
momento de realizar un aumento del
mismo.

El aporte de bienes no dinerarios se reputa
efectuado al momento de otorgarse la
escritura pUblica.

Escritura Pliblica

Articulo 25° de la ley
de Sociedades.

Es una forma de reorganizacién de las
sociedades en la que dos o mas de ellas
s@ unen para formar una sola cumpliendo

Escritura Pudblica de
Fusién o Copia literal

Articulos 344° y 353°

cumpliendo las formalidades prescritas por
la ley de sociedades.

Registros Pblicos

5 los requisitos de la Ley General de | de la inscripcion en
Fusidén de . ’ T i de la
Sodledadss Sociedades. Registros Publicos Ley General de
donde conste la fecha Sociedades
La sociedad absorbente asume a titulo | de  vigencia del ’
universal y en bloque los patrimonios de | acuerdo de fusién.
las absorbidas
Por la escisién una sociedad fracciona su
patrimonio en dos o més bloques para | Escritura Publica 6 o s
Escisidon de | transferirlos integramente  a otras | Copia literal de Ia gg{gmgs ::27l_.g;8dg
sociedades sociedades o para conservar uno de ellos | Inscripcidn en

Sociedades.
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N ACTOS DEFINICION DOCUMENTO ' BASELEGAL
En los contratos con prestaciones no
Cesién de la | ejecutadas total o parcialmente, cualquiera : =
12 Posicién de las partes puede ceder a un tercero su :’;:miﬁv: Contrato ggg,;uiongas del
Contractuel posicién contractual. Es indispensable que pe g0 ?
la otra parte preste su conformidad.
Cuando judicialmente se adjudica un | Resolucién Judicial o
predio puesto & remate. En estos cases, | Administrativa o N
13 Adjudicacién por | serd propietario a partir de la fecha | mediante la cual se égécoulossi 1252n}a£2391
Remate Judicial contenida en la Resolucibn de | adjudica el bien, Cédis;P?oces al Civil
Adjudicacién, la cual debera haber sido | debidamente 9
deciarada consentida. consentida.
La propiedad inmueble se adquiere por
- prescripciébn  mediante  la  posesién . -
Pmsqa‘:pf:lén continua, paclfica y puablica como Hesplumén Judicial Articulos 950° y 952°
14 Adquisttive de propietario durante diez afios. debndamenta del Cédigo Civil
Dominio consentida

T e
-
\

~—

Es un contrato mediante el cual, el
arrendador traspasa el derecho a usar un

I bien a un arrendatario, a cambio del pago Articulo  1677° del
?@‘%fﬁ' :%du Arrendamienta de rentas de arrendamiento durante un Cadigo Civil.
k‘hﬁ‘ Financiero plazo determinado, al término del cual el | Escritura Publica Art. 1° y An.g°
arrendatario tiene la opcién de comprar el Decreto  Legislativo
bien arrendado pagando un precio N° 289
determinado, devolverlo o renovar el
contrato.
Antes o después de la celebracion del
matrimonio, los conyuges pueden optar
por el régimen de sociedad de gananciales
Cambio de | o por el de separacion de patrimonios. G a
Régimen Consiste en la independencia absoluia del gwscgﬁl’dg ?‘"I ol gg;f‘g:fég; 5%?:]{
Patrimonial. patrimonio de los conyuges, como si g bt g '

fueran soiteros, siendo asf que cada uno
responde frente a las obligaciones que
contraigan.

El divorcio disuelve el vinculo matrimanial
y con ello se extingue la sociedad de

Inscripcion  en el
Registro Personal y
Escritura Pulblica.

T — gananciales. La adjudicacién de los . : ; Articulo  348° y
Adjudicacion por | oo consiste en repartirios pasando de | o 8l dIVOTCIo €5 | g ote del Cédigo
Divorcio ; ; ; X declarado por la via T

ser propiedad del matrimonio a propiedad judicial: Resolucion Civil.
gc:t‘:;it‘z)ar:iga las personas que formaron el Judicial debidamente
) consentida.

Sucesién Indivisa

Se produce cuando una persona muere sin
dejar testamento. Desde el momento de la
muerte de una persona, los bisenes,
derechos y obligaciones que constituyen la
herencia se transmiten a sus sucesores.

Acta o Partida de
defuncién del
causante, documento
que acredite el
parentesco (DNI,
Partida de nacimiento).

Articulo  660°
Cédigo Civil

del
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ACTOS
N° JURIDICOS DEFINICION DOCUMENTO BASE LEGAL
: Cuando por resolucién judicial o por | Resolucién  Judicial Articulo 4?. de la ley
Declaratoria de ; s o ; 26662 Ley de
escritura publica se declara la condiciéonde | debidamente ;
19 herederos 4 ; Competercia
herederos del causante (persona | consentida o Escritura Notarial o
falleciday). Publica SIS G R
) ] no contenciosos
Es la manifestacién de voluntad, dejadaen | Escritura Publica /
vida por el causante sobre la disposicién | Depende del fipo de | Articulo 686 ¥
20 Testamento de sus bienss y ordenar su propia sucesidén | testamento segun la | siguientes del
dentro de los limites de la ley y con las | formalidad establecida | Cddigo Civil
formalidades que ésta sefala. por el Cédigo Civil.
Es el aclo en virtud del cual se deja sin
efecto un contrato por causal existente al - -
Rescision  de | momento de su celebracion. e cion o "V | Anticuio 1372°  del
contrato La Rescisién se declara judicialmente y los consentida Cédigo Civil
efectos de la sentencia se retrotraen al
momento de la celebracion del contrato.
Resolucién Judicial
La resolucion deja sin efecto un contrato | notificada si es
vdlido por causal sobreviniente a su | declarada
ResslGasn  db celebracién. Se invoca judicial o | judicialmente y Minuta | Articulos 1371° y
il extrajudicialmente y los efectos se | o documento privado | 1372° del Cédigo
retrotraen al momento en que se produce | en el que conste la | Civil
la causal que la motiva. Resolucion si  es
declarada
Extrajudicialmente.

_ Es el acto de dlsposplén medlapte a! cual Minta con firma | Articulo 1206° y
Cesion de | el cedente transmite al cesionario el P (Fe | 1209° del Cédi
Derechos derecho a exigir la prestacién a cargo de Ngt arial) Civil g0

su deudor. x

Fin de la persdna. Con el fallecimiento se : & ;
Fallecimiento extingue la personalidad que se originé ::Imgz :r: dptuncen gwﬂcu'o B Lasiie

con el nacimiento. LalIEATR. '
Particién y | Es la divisién total o parcial de los bienes - ¥ K. o
Divisién hereditarios, si es que el testador no ha Escrlt'uraré 5”3.“'?:1 9 21'%”;3. 34‘::. y' 953
Testamentaria dejado testamento. asolicion Judicl 8 b0 Lty
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N JURIDICOS DEFINICION DOCUMENTO BASE LEGAL
La Sociedad tiene una denominacion o una
razén social, segln corresponda a su | Escritura Pablica /
forma societaria Razén Social es la | Copia simple de la
Cambio ds denorpinacién por la cual .se conoce Pgdida Electrénica | Articulo 9° de la Ley
26 Razén Social colectivamente a una empresa. Ur nombre | vigente de la | General de
oficial y legal que aparece en su | Constitucién en la que | Sociedades.
constitucién, identifica a la empresa entres | conste la modificacion
ambitos: El formai, el juridico y el | producida.
administrative.
La declaracién de verdadero propietario
importa la transferencia de propiedad del
adquiriente a traves de un mandato sin
Declaracién de | representacién a favor del mandante o : Articulo 1808° al
27 Verdadero verdadero propietario. El mandatario, | Escritura Publica 1813° del Cddigo
Propietario queda automaticamente obligado en virtud Civil.
del mandato a transferir al mandante los
bienes adquiridos en ejecucién de
contrato.
El arbitraje es un mecanismo alternativo de Copia certificada del | Articulo  59°  del

Decreto  Legislativo

terreno con edificacién o sin elia.

documento de
propiedad (de ser el
caso) / partida de

: . p 4 Constancia de la | N° 1071, que norma
Arbitral frsbﬁ?arlles la decide un drbitro o un Tribunal notificaciAn. of Arbitraje.
Por el cual, el superficiario goza de la Articulo  1030° vy
facultad de tener temporalmenie una siguientes del
Derecho de | construccion en propiedad separada sobre . 3 Cddigo Civil.
29 Superficie o bajo la superficie del suelo. Derecho real Escritura Publica Articulo 881° y 2019
de doble goce. (suelo y construccién) del Codigo Civil.
Expediente de
Registre Catastral por
Independizacidn -
Es un acto de naturaleza eminentemente :gz‘:rl\ﬂlsaf:ﬁ n d; Articulo  58°  del
Independizacién registral que, consiste en abrir una partida siciadad. Conlonge Reglamento de
/ Subdivisién / | registral para cada unidad inmobiliaria propt imié nto TUPA Inscripciones . del
Acumulacién resultante de la desmembracién de un 4 * | Registro de Predios.

RRPP.

independizacién de
RRPP.
Expediente de
Rectificacion “La declaracion tributaria es la g:gg:;?a Getasttal
(Aumento o zdam.lqsltaclgg de%\:;:t\tosr_:or:inéc;gdc;zf"{: procedimiento  TUPA. | Articulo  88°  del
Disminucién de tmé?'s.:;:' gr Le “uan (Documento de | Cddigo Tributario.
Valor) asiabecida’p Y. propiedad de ser el
caso) / Partida de
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” Expediente de
Registro Catastral por
Inscripcién de
. Propiedad conforme -
e | s o | e 2% % | pocsdmnio  TUPA, | Arieuo 14" dela Lo
Predio Omiso ’ Debe contener Munici
unicipal.
documentos conforme
al acto juridico por el
cual adquiere el
predio.
Esta tiene por objeto concluir las : -
operaciones sociales pendientes, cobrar lo Egr?;lit:er?a Plé'::?e (9;:
que se adeude a la sociedad y pagar lo que fecha establecida para | Articulo 413° de la
a3 Empresa en | ella deba, vender los bienes sociales y ol inlcio de | L& General | He
Liquidacién practicar el reparto del haber o patrimonio SH6IeEIonaE b Sozzie dades
D\EEEL? social entre los socios. Se inicia luego de cgnsta &n ol Acue?'do )
disuelta la sociedad. -
=) de Disolucién
4

La pérdida de dominio es declarada por el
Juez Especializado en lo Penal o Mixto en
de el marco de un proceso judicial de carécter

<

IS lBr}:‘rézcrén real y de contenido patrimonial, cuyo ?;?t?éla’cm"por J“ﬁ'ﬁ;az' Articulo 2°, 10° y 17°
LORSTY - ; A ik
34 incautaiion & efecto es la asignacién de la titularidad de Especializade en o Decreto  Legislativo

bienes, efectos y ganancias provenientes
de actos ilicitos, a favor del Estado
Peruano.

N° 1104

favor del estado. Penal o Mixto.

Por la  particion  permutan los
copropietarios, cediendo cada uno el

35 gi?;?é?ln 4 derecho que tiene sobre los bienes que no Iheﬁé;n;l’itﬁa d agon “"?g: Articulo 969° y 983°
Copropietarios se le adjudiquen, a cambio del derecho Notarial). del Cédigo Civil.

que le ceden en los que se le adjudican.

Contrato por el cual una persona
(fiduciante) transfiere a titulo de contianza
a otra persona (fiduciario) unc o mas
bienes, que pasan a formar sl patrimonio
fideicomitido, para que al vencimiento de
Fideicomiso un plazo o al cumplimiento de una | Escritura Publica
condicién, éste transmita la finalidad o el
resultado establecito por el primero, a su
favor o a favor de un tercero llamado
beneficiario o fideicomisario.

Art 241° Ley 26702
Art. 81° Reglamento
de Inscripciones del
Registro de Predios.
Art.14°, 18° y 29° de
la Ley del Imp.
Renta.
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